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APRESENTACAO

Sobre a empresa

Eddydata Tecnologia presta servicos e desenvolve solu¢gBes para 6rgdos da
Administracdo Publica no Brasil.

Estamos a 30 anos no mercado, e nos destacamos por atender bem nossos
clientes, colaboradores e parceiros, valorizando todas as pessoas que confiam
a nos a responsabilidade de ajuda-las no seu dia-a-dia.

Localizacao

A Eddydata Tecnologia tem sede na cidade de Franca, no estado de Sao Paulo
e possui abrangéncia de atendimento em todo o Pais.

Como obter suporte técnico?

Para os clientes da Eddydata Tecnologia sdo disponibilizados canais de
atendimento que organizam a comunicacao e garante que todos os usuarios de
nossas solugdes sejam atendidos no menor prazo possivel.

Ressaltamos que esse atendimento € exclusivo para atendimento a solucéo
tecnoldgica, como incosisténcias de envio de arquivos, RPS, inconsisténcias em
geracao de guias.

» Suporte por e-mail: suporte@eddydata.com.br

* Por telefone: (16) 3712-6966

Nosso horéario de atendimento ao cliente € das 08h as 17h, de segunda
a sexta-feira.

Para eventuais davidas quanto ao acesso do sistema eletrdnico ou orientacdo
quanto a parte técnica de escrituracdo de notas fiscais e guias, bem como
qualquer orientacéo relativa ao imposto Sobre Servicos, ISS, entrar em contato
com Setor de Auditoria Fiscal:

e Telefone (19) 3682-7810
e auditoria@saojosedoriopardo.sp.gov.br


mailto:suporte@eddydata.com.br

CONHECENDO O SISTEMA

Nesta secdo, iremos apresentar como acessar O sistema e como
funcionam os botdes, listas, filtros de busca e sele¢do nas péginas do sistema.

Acesso ao sistema
Para acessar o sistema, basta abrir o navegador, acessar o endereco na
internet da Prefeitura Municipal de Sdo José do Rio Pardo.

Endereco da Prefeitura: www.saojosedoriopardo.sp.gov.br
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http://www.saojosedoriopardo.sp.gov.br/

Vocé sera redirecionado para a pagina abaixo, em seguida clique no botao
Visite o Site.

& C | ® saojosedoriopardo.sp.gov.br/nfs-e-2/
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{ I Curtir Pagina

Sefa o primeiro de seus
3migos a curtir isso.

B x D
R A

ULTIMAS NOTICIAS

Licitagao para recapeam...
Encontram-se abertos os processos
licitatdrios que visam con

LEIA MAIS

Proposta de mudancano t..
Estacionamento em (45°) quarenta e
cinco graus, sentido dnic

LEIA MAIS

Vagas irregulares de esta...

A Secretaria Municipal de Seguranga e
Transito informa que v

LEA MAIS

Transporte escolar: mudan...

A Prefeitura adiou as alteragbes
previstas na Lei n° 5.041/2

LEIA MAIS

Agora vocé visualizard os menus iniciais para acesso ao Sistema de Nota
Fiscal Eletrbnica de Servi¢os da Eddydata.

Para acessar e iniciar a utlizacdo do sistema teremos alguns
procedimentos, veja a seguir:

(&) ‘ & Seguro | https://sjrp.app.eddydata.com/enota/

> o~ PRINCIPAL RPS BENEFICIOS O QUE HA DE NOVO DUVIDAS ACESSO
!m Prefeitura Municipal de
2% Sdo Joseé do Rio Pardo
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Solicitacdo de Acesso

1° Caso- Contribuintes oriundos do Sistema Antigo (j& cadastrados): Se a
sua empresa ja estiver inscrita no Departamento de Tributagdo- Setor de
Auditoria e Fiscalizacdo, vocé ja estard cadastrado no Sistema NFEs, entdo
basta entrar em contato com o setor e solicitar sua senha de acesso.

Va ao menu Acesso/ Sistema

& C | @ Seguro | https://sjrp.app.eddydata.com/enota/index.php

PRINCIPAL RPS BENEFICIOS O QUE HA DE NOVO Sistema
Prefeitura Municipal de

e Sao José do Rio Pardo Prestadares

Contadores

Tomadores

—\T\j\\—‘ : y e
o e (010

https://sjrp.app.eddydata.com/enota/detal. php?do=sistema&ipag =sistema&tipo..

Ao acessar a pagina de login, digite em usuario seu CNPJ ou CPF , e no
campo senha, a que foi disponibilizada pelo Departamento de Tributacao,
lembrando que esta senha podera ser alterada por vocé usuario em qualquer
momento apis 0 acesso ao sistema.

&l
=

& C | 8 Seguro | https://sjrp.app.eddydata.com/encta/admin/login.php h*

A

EDDYDATA

2 Seu Email

CPF ou CNPJ da empresa
contribuinte

| <
& _ Senha

Login

5 ouseu CNPJ/CPF




2° Contribuintes novos (ndo inscritos ho Departamento de Tributos): Se
vocé ainda ndo esta inscrito no Departamento de Tributacdo, vocé seguira 0s
passos abaixo:

Se vocé é Prestador:
Apoés realizar o acesso a pagina do sistema conforme demonstrado acima
vocé deverd clicar no menu Prestadores

& C | @ Seguro | https://sjrp.app.eddydata.com/enota/index.php G

PRINCIPAL RPS BENEFiCIOS O QUE HA DE NOVO DOVIDAS Sistema

Prefeitura Municipal de
& Sdo Joseé do Rio Pardo Prestadores

Contadores

Tomadores

| 4 A :
Emita sua NFe de Servicosy DATE

Gere o Livro Fiscal com todos Resultados.

A F «‘
g

& C | & Seguro | https://sjrp.app.eddydata.com/enota/detal.php?do=cadastro&pag=cadastro&tipo=pres

PRINCIPAL RPS BENEFICIOS 0 QUE HA DE NOVO DOVIDAS ACESSO
Prefeitura Municipal de

Séo José do Rio Pardo

Prestadores

Prezado Contribuinte

A nossa Prefeitura Municipal vem empreendendo esfor¢os para aprimorar continuamente a qualidade dos servicos oferecidos aos contribuintes. Neste sentido, a internet
apresenta-se COMo um importante instrumento capaz de atendé-los com agilidade e seguranga.

E por falar em seguranga, o contribuinte devera cadastrar uma senha individual que permitird o acesso a Area restrita, de seu exclusivo interesse, no enderego eletronico da
Prefeitura.

A senha cadastrada € intransferivel e configura a assinatura eletrénica da pessoa fisica ou juridica que a cadastrou

ALERTAMOS QUE CABERA EXCLUSIVAMENTE AO CONTRIBUINTE TODA RESPONSABILIDADE DECORRENTE DO USO INDEVIDO DA SENHA, QUE DEVERA SER GUARDADA EM
TOTAL SEGURANGA.



e

C | @ Seguro | https://sjrp.app.eddydata.com/enota/detal.php?do=cadastro&pag=cadastro&tipo=prestadores

SubMenus

Consultar

Acesso ao Sistema

RE’S‘STG R

j Preencha todos os campos que estiver marcados como obrigatérios.

Criar Conta
Tipo de Empresa
Atribuir Contador:

CNPJ/CPF:»

Razdo Social:e
Fisica ou Fantasia:e
Fone Comercial:e
Fone Celular:

Cep: »
End./Numero:
Bairro:e

Cidade/UF:e

Tipo de Empresa

Nenhum

Info!

Nome da Rua / Logradouro

Informe o Bairro

Informe a Cidade

Nesta area vocé cadastrard os dados da sua empresa, e servi¢cos, e ao
clicar no botdo enviar esta solicitacdo de acesso ao sistema chegard ao setor
responsavel na Prefeitura, que € o responsavel em liberar seu cadastro.

Apos sua liberacao o sistema enviard um e-mail com sua liberacéo, e vocé
seguirad os passos do item 1°, menu Acesso/Sistema, insira seu CNPJ/CPF e

senha registrada no seu cadastro inicial.

< C | @ Seguro | https://sjrp.app.eddydata.com/enota/admin/login.php

ou seu CNPJ/CPF

Login

EDDYDATA

&




Pessoa ou Empresa Contador:

Se vocé € um contador podera acessar o sistema e administrar todas as
empresas as quais é responsavel, para isso acesse 0 sistema conforme ja
citamos no inicio do manual, na pagina inicial do sistema, vocé utilizara o menu
Acesso/Contadores conforme a figura:

&

https://sjrp.app.eddydata.com/enota/detal. php?do=cadastro8ipag=cadastro8tipo=contadores |

c ‘ # Seguro | https/sjrp.app.eddydata.com/enota/index.php G ﬁ'; >

PRINCIPAL RPS BENEFICIOS 0 QUE HA DE NOVO DUVIDAS Sistema
Prefeitura Municipal de

Sao José do Rio Pardo

Prestadores

Contadores

Tomadores

&

E preencher os dados solicitados:

(& ‘ # Seguro | https://sjrp.app.eddydata.com/enota/detal.php?do=cadastro&pag=cadastro8tipo=contadores

G ¥

Contadores
Prezado Contador/Escritério de Contabilidade
A nossa Prefeitura Municipal vem empreendendo esfor¢os para aprimorar continuamente a qualidade dos servicos oferecidos aos contribuintes. Neste sentido, a internet
apresenta-se COMO um importante instrumento capaz de atendé-los com agilidade e seguranga.
E por falar em seguranca, o contribuinte devera cadastrar uma senha individual que permitird o acesso & Area restrita, de seu exclusivo interesse, no endereco eletrénico da
Prefeitura.
A senha cadastrada € intransferivel e configura a assinatura eletrénica da pessoa fisica ou juridica que a cadastrou.
ALERTAMOS QUE CABERA EXCLUSIVAMENTE AO CONTRIBUINTE TODA RESPONSABILIDADE DECORRENTE DO USO INDEVIDO DA SENHA, QUE DEVERA SER GUARDADA EM
TOTAL SEGURANCA.
SubMenus Servicos

s Registro de Usuario

i Preencha todos os campos que estiver marcados como obrigatérios. Info!
Liberagdo

Autenticidade de NFe

Criar Conta

Acesso ao Sistema Tipo de Empresa:

Tipo de Empresa

CNPJ/CPF:»

Razéo Social:e




=

ApOs sua liberacéo pelo Departamento de Tributos (Prefeitura) o sistema
enviard um e-mail, e vocé seguira os passos do item 1°, menu Acesso/Sistema,

insira seu CNPJ e senha registrada no cadastro.

Nesta area vocé podera consultar o andamento da sua solicitagéo

utilizando o botdo do submenu Liberagdo, neste campo vocé inseri o CNPJ
pressiona a tecla TAB, o sistema mostrara o status da solicitacéo.

liberacao&tipo=contadores

C | & Seguro | https://sjrp.app.eddydata.com/e

Contadores

Prezado Contador/Escritério de Contabilidade

A nossa Prefeitura Municipal vem empreendendo esforcos para aprimorar continuamente a qualidade dos servicos oferecidos aos contribuintes. Neste sentido, a internet
apresenta-se COMO um importante instrumento capaz de atendé-los com agilidade e seguranga.

e

G

E por falar em seguranga, o contribuinte devera cadastrar uma senha individual que permitira o acesso a Area restrita, de seu exclusivo interesse, no endereco eletrénico da

Prefeitura.

A senha cadastrada € intransferivel e configura a assinatura eletrdnica da pessoa fisica ou juridica que a cadastrou.

ALERTAMOS QUE CABERA EXCLUSIVAMENTE AO CONTRIBUINTE TODA RESPONSABILIDADE DECORRENTE DO USO INDEVIDO DA SENHA, QUE DEVERA SER GUARDADA EM

TOTAL SEGURANCA.

SubMenus Criar Conta Servicos
Cadastros Consultar Liberacao
Lit 20 i Preencha todos os campos que estiver marcados como obrigatorios.

Autenticidade de NFe

Aicesso 2o Sistema COLOQUE O CPF/CNPJ PARA CONSULTA

CNPJ/CPF:

Digite o CNPJ a ser pesquisado e

Info!

pressione a tecla TAB.

E por falar em seguranca, o contribuinte devera cadastrar uma senha individual que permitira o acesso a Area restrita, de seu exclusive interesse, no enderego eletrénico da
Prefeitura.

A senha cadastrada € intransferivel e configura a assinatura eletrfnica da pessoa fisica ou juridica que a cadastrou

ALERTAMOS QUE CABERA EXCLUSIVAMENTE AO CONTRIBUINTE TODA RESPONSABILIDADE DECORRENTE DO USO INDEVIDO DA SENHA, QUE DEVERA SER GUARDADA EM

TOTAL SEGURANCA_
SubMenus Criar Conta Servicos
Cadeetios Consultar Liberacso
L - i Preencha todos os campos que estiver marcados como obrigatdrios.

Autenticidade de NFe

At 35 COLOQUE O CPF/CNPJ PARA CONSULTA

CNP)/CPF:
22.160.527/0001-16

Info!

Situagdo

Cadastro Liberado

Nome Completo

CONTABILIDADE SAQC JUDAS TADEU LTDA

Razdo Social

CONTABILIDADE SAO JUDAS TADEU LTDA

10



Se seu cadastro estiver bloqueado, vocé devera procurar o Departamento
de Tributacao/Prefeitura para entender o que possa ter ocorrido.

Tomadores:

Se vocé é um Tomador de servicos vocé devera acessar 0 sistema
conforme explicado anteriormente até a pagina principal, clicar no menu Acesso
em seguida Tomadores. Sera solicitado um cadastro para registro, basta
preencher, 0o mesmo sera enviado para o Departamento de Tributacdo Municipal.

Em seguida vocé receberd um e-mail com o aviso que seu cadastro foi
realizado. Apos receber este e-mail basta utilizar o menu de Acesso/Sistema.

Area Destinada Exclusivamente ao Tomador de Servigos para consultas.

SubMenus — :

o o Reqistro de Usuario
= i ¢ Preencha todos os campos que estiver marcados come obrigatdrios. Info!
Cadastrar )

Autenticidade de NFe
Criar Conta

Acesso ao Sistema .
Tipo de Empresa: Tipo de Empresa v

CNPJ/CPF:=

Razdo Socialie

Fisica ou Fantasia:s

Fone Comercial:s

Fone Celular:

Cep: =

ke Nome da Rua / Logradouro NUmero

Baiox Informe o Bairro
Cidade /1IE- = P —_ ' e
&« C | @ Seguro | https://sjrp.app.eddydata.com/enota/admin/login.php | ® .n :

A

EDDYDATA

Login




Primeiro Acesso Prestadores

Apos sua liberacao, acesse o sistema :

[ C | & Seguro | https:/sjrp.app.eddydata.com/enota/admin/login.ph o Y| W
A
EDDYDATA
Seu Emai
66.691.189/0001-14
Login

Quando vocé acessar tera acesso a esta tela inicial:

Bem Vindo TESTE PARAMANUAL! &

REFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

# Langamentos Menu de fun(;f)es

Notas

Notas Tomador

+
+
+ Guias Tomador Intemo
+
+

o Configuracéo de Cadastro
Solicitar AIDF Fatur.2018 ;.
£ Links Total Faturamento RS 0,00 Notas Pagas d e U S u arl O "
Total 1SS R$ 0,00 Notas Aberta(s) T
Total Retido R$ 0,00 Guias Emitidas 0 |

+ @ BuscadeCep
+ Q

Cansgulta Piblica

@ Receita

+
Simples Nacional

-
t U snlegm

a Relatorios

Log de Movimentos

‘ Relatorio dos ultimos movimentos
dentro do sistema

12



Bem Vindo TESTE PARA MANUAL!

Ambiente de TESTE PARA MANUAL!

y?

Este menu é para configurar seu cadastro, caso vocé necessite de
alterar dados como e-mail, ou mesmo a senha de acesso. Ao clicar na figura de
chave vocé visualizard a tela abaixo:

E PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Langamentos
Notas

Notas Tomador

Guias Tomador Intemo
Gerar Guia

Gerar Livio

Solicitar AIDF

Links

€ Buscade Cep

Q

Consulta Plblica

Receila

. Simples Nacional

Sintegra

Relatorios

Bem Vindo TESTE PARA MANUAL!

Ambiente de TESTE PARA MANUAL!

v

#

& Editar Ususrios

Editar Usudrio Corrente > TESTE PARA MANUAL

Contador ° Prestador  Tomador

Status: Registro Liberado
Tipo de Empresa Regime Normal
Contador/Faturista: Nenhum

Razio Social:s TESTE PARA MANUAL
Fisica ou Fantasia:e TESTE PARA MANUAL
CNPJ/CPF:s 66.691.185/0001-14
Fone Comercial (016) 3728-9999
Fone Celular

Cepie 13720-000

End. = RUA SAO VICENTE
Baino s VILA BRASIL

Cidade:s SAO JOSE DO RIO PARDO
UF.= SP

Nomero:e 001

Ultima NFs::= o

Ultimo Reciba: s o

Data Aberturas 01/01/2013

Complemento:

Insc.Municipal 715.254.862.830

Insc.Estadual

Insc Cadastral

N® Licenca:

Pis/Pasep

Liberacéo de Notas por Periodo

Data Inicial

Data Final

13




Do lado esquerdo da tela encontramos 0 menu abaixo, os principais itens para
o prestador sao:

£} Langamentos
Notas Botdo para gerar as notas do prestador, sera
Notas Tomador explicado no proximo item
Guias Tomador Intermo
Gerar Guia

Gerar guias das notas geradas.

Solicitar AIDF

+
+
+
+
+ Gerar Livio
+

o

Links Gerar livro utilizado mensalmente.

- Buzca de Cep

+ )
Consulta Publica

Receila

Simples Nacional

Sintegra

a Relatorios

J& conhecemos os menus gerais do sistema, vamos agora emitir uma nota
fiscal.

14



Emissao de Nota Fiscal

Para iniciar a emissao da nota clicar no menu notas, vocé visualizara a tela
abaixo:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

BemVindo TESTEPARAMANUAL &

A Relatorios.

m NFe -

Menu para emissdo de notas.

Listar Notas

Preciso de Ajuda

Se vocé estiver com duvida,
ao clicar nesse botdo o
sistema de mostrara as
principais fungdes da tela.

Atualizar pagina.

EEEssss————) @ © (0 0 O (0

() Organizador de Arquivos XML Gerados

Ago Set Out Nov Dez Notas Tomadas Notas Emitidas

@ 0 0 0 O o

Visualizar
wew ..~ | notas fiscais
por lote.

>

Impressao de
Notas Emitidas

-

Gerar XML em lote

Emissao da nova Nota
Fiscal.

- Organiza os arquivos xml.
o Crganizador de Arquivos XML Gerados

Motas Tomadas

Motas Emitidas

I

Acesso as notas emitidas e as

gue vocé tenha sido tomador

M NFe -

Listar Notas

Notas Emitidas

Organizador de Arquivos
Nome

y =~ B 0te15171022018.xml

[ B 5 [
e 6 0 0 O o6
"""""""" J ¥ & T T ET
) Organizador de Arquivos XML Gerados
| _Notas Tomadas || Notas Emitdas |
Permissio Agbe
Itens por Pag.: 100 ~ I para Pag.
G | | Enisio g

EDDYDATA

15



Para emitir sua nota clique no botdo emisséo de nota fiscal, sera aberta a
pagina abaixo:

Bem Vindo TESTE PARAMANUAL! &

b PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Langamentos P .

e M Gerenciar NF > Adicionar Novo -
Notas
Nolas Temador
R j  Acesso a0s langamentos Gampos Marcados = 3o requeridos.
Gerar Guia

Gerar Livio

Solcitar AIDF Adicionar Novo
Links

- A I I

Relatorios

Tomador de Services

Tipo Tomador Tomador Nacional -

00C

CPFICNPJ: CNPJ/CPF

Home/Razio Sacials

Insc Municipal: =

Insc Estadual: =

Cep: =

Logradouro: =

Complemento
uF: . Cidade: =
Pais - BRASIL

Teiefone: =

Local da Prestagio do Servigo: =

e-mail do Tomador - =

Cabecalho da Nota Fiscal

God Verificagio: CFOT-WPBO
Nmero; 1 D/H Emisséo: 22/02/2018 17:48:10
NRPS DLRPS:

Discriminacéo dos Servicos e/ou Deductes

Itens Referente acs Servicos

= Descricio Alig % Base Cilculo Alig Ret % RS Retido

Langar Servigos

Contribuicéo Social sobre o Lucro Liquide CSLL

INSS

IRRF

COFINS

PIS/PASEP

Qutras Retencdes

Totais

RS Total Nota RS Total Retengio

A

EDDYDATA



O preenchimento da nota fiscal inicia-se com os dados do tomador do servico,
apos preencher os campos CPF/CNPJ pressione TAB, isso fara a validacao do
campo. Se o tomador ja estiver registrado no sistema os outros dados
obrigatérios serdo preenchidos automaticamente, quando ndo, vocé devera
preencher.

Os campos obrigatérios séo sinalizados com o icone vermelho. Ressaltamos que
todos os campos obrigatorios deverdo ser preenchidos.

Atencédo ao preencher os campos nao se esquece de sempre utilizar a
tecla TAB parair ao préximo campo.

Caso ainda exista duvidas durante o preenchimento, nesta tela também existe o
botdo de ajuda, que ira demonstrar campo a campo como realizar o
preenchimento, basta clicar no icone:

Veja abaixo uma nota preenchida que foi visualizada antes da impresséo,
utilizando o botéo de visualizar no sistema:
’

Mirrigre

D000
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Apés a conferéncia da nota através da prévia utilize o botédo

concluir e emitir a nota.

para

Quando concluir e solicitar a emissdo da nota vocé visualizara a tela abaixo:

Listar Notas

Notas Emitidas

Tomador / Codigo / N° Nota /

< Status
2811600 Normal
2811589 Normal

Cod Verificacso

< SIT. DA GUIA

N.GERADA

N.GERADA

Jul

= Namero

000002

000001

out Nov
:  CodVerif.
suxa-viac f|

JEPP-vGGP |

+ Tomador

© 06 0 0 O o

o Organizador de Arquivos XML Gerados

Moias Tomadas Notas Emitidas

itens por Pag..| 100 ~ Ir para Pag.: 1

:  Emissio < Agio

TOMADOR TESTE MANUAL 22/02/2018 19-16:48

0000

TOMADOR TESTE MANUAL

0000

O

Visualizar nota

A

Print/Enviar NF

EDDYDATA

A

Cancelamento

Anexar Carta de Correcao

Abaixo uma nota preenchida, pronta para ser impressa ou enviada para o
tomador do servico.

PR TADCN O BEAYICOE

[ S S —— -

Nurmers
00000002

e | s
i) 1

awlavige"
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Gerando uma Guia de Recolhimento

Existem determinados casos que as Guias serdo geradas pelo Tomador e em
outros o Prestador, para saber em qual caso vocé se encaixa por favor leia a
Leia Municipal e em caso de davidas procure o Departamento de
Tributagdo da Prefeitura.

Guia Tomador
Abaixo vamos demonstrar como um tomador gera as guias que sao da sua
competéncia e depois como um prestador faz essa mesma emissao.

O tomador ao acessar 0 sistema com sua senha registrada utilizard o menu
Lancamentos/ Notas.

Bem Vindo TOMADOR TESTE MANUAL! & ff

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

£} Langamentos - -\JF
a -

+ Hofas
+ HNotas Tomador
+ Guias Tomador Interno L\s‘ar I\Ct-:

L as
— @ 6 0 0 0 0 0
+ GerarLivio
& Links Notas Tomadas
& Relatorios

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez Notas Tomadas Notas Emitidas

Itens por Pag.: 100 ~ Irpara Pag.. 1 hd

+ DiH Emissdo - Agdo

2210212018 19:47 44

# +  Status + Namero - CddVerificagio + Prestador

2811805 Normal 000005 JAYG-JMIK TESTE PARA MANUAL

2200212018 19:45:51

ESTE PARA MANUAL

2811604 Normal 000004 IMOW-XMEH

V'Illmlilm NF
TESTE PARA MANUAL 220212018 19°37 57

HUVC-ETCW

2811602 Boleto () 000003

Motas Tomadas Motas Emitidas

Clique no botdo Notas Tomadas, em seguida vocé
visualizara todas as notas emitidas para voceé.

E possivel visualizar o botdo GERAR GUIA, dessa forma vocé podera gerar as
guias uma a uma, ou seja, por nota.
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Mas como eu emito apenas uma guia com todas as notas tomadas?

o 6 6 0 6 0 o

Os botbes abaixo tem as mesmas fungdes ja citadas o que temos de diferente
é ocifréo. —

A partir dessa funcéo é possivel gerar guias em lote, ou seja, vocé emitira
apenas uma guia com todos os valores devidos de acordo com as notas
tomadas naquele més de referéncia escolhido.

Confirme as Guias em Aberto e cliqgue em Concluir.

Més. Fevereiro
Ano 2018
Expediente (a)

Iss (b)+(a)

Base Célculo

Cancluir

(b) RS Total ISS RS Total Fatur.
T T—

Cod.Verificagio RS 155 Estado

GWXQ-YJOC -02- 20.00 o
IMOW-XMBH -02- 20.00 o
JRG-JIIK -02- 20.00 o

Importante lembrar que vocé devera escolher o més de referéncia e na
listagem das notas vocé escolhera as notas que serdo emitidas as guias,
selecionado o check box do lado esquerdo da tela.

] Cod.Verificagio Data Motas/RPS Prestadar RS IS5 Estade

L GWHQ-YIQC 22-02-2018 2 TESTE FARA 20,00 o
MANUAL

L4 IMDW-XMEH 22-02-2018 4 TESTE PARA 20.00 o
MANUAL

Y]

JAG-JMIK 22-02-2018 5 TESTE PARA 20,00 o
MANLAL




Langamentos - NFe -

Notas
Notas Tomador

Guias Tomador Interno
Listar Notas

@ 6 06 0 6 0 o
Gerar Livio

Links Notas Tomadas

& Relatorios

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez Notas Tomadas Notas Emitidas

Itens por Pag.: 100 ~  IrparaPag. 1
# T Status *  Nimero +  Cod.Verificagio *  Prestador *  DiH Emissdo 5 Agdo
2811605 Eoleloe 000005 JAYG-JMIK TESTE PARA MANUAL 22/02/2018 19:47:44
2811604 Enleme 000004 IMOW-XMBH TESTE PARA MANUAL 221022018 19:45:51

Visualizar NF
2811602 Enleme 000003 HUVC-ETCW TESTE PARA MANUAL 221022018 19:37:57

Visualizar NF
2811600 Eﬂleloe 000002 GWXQ-YJac TESTE PARA MANUAL 221022018 19:16:48

ApG0s gerar as guias em lote sua tela ficara como demonstrado acima, e
aparecera o botédo de Boleto com o icone de impressora.

22Nz201e 15.02.04 - EddyData Tecnolagla & Gastia

580 Jose do Rk Pardo - 5P
Praga dos Trés Podares, n* 01, Centro, SN Via do contribulnte
45T 41655000137 Nosao Numers DO03S5433
GUlA DE RECOLHIMENTD
Mome dao confribulnta Bans de chlculo
TOMADOR TESTE MANUAL 200000
Endarego [ Cldade Emlaaio encimento
" 220212015 1503/2015
SAC JOSE DO RIC PARDO-SP N0tas omitidas
(CHFU/CRF 20.786.968/0001-18 Pagamento referents 35 notas [24 5]
Periodo 022018
Inscricio Municipal Inecrigao CHPJ APOS O VENCIMENTO, MULTA DE 2% E
E41626356527 20.786.2680001-18 JUROS DE 0,5% AQ MES. (LEI £4137/2013)
valor Expadiante R Taxa Juros R$ [Multa % valor Desconto RS Jvalor a Pagar RS
E0.00 0.00 a a 0.00
Destaque Aqur-
580 Jose do Rk Pardo - 5P
Praga dos Trés Poderes, n? 01, Centre , SNPU: ia do banco
45T41652000137 Nosso Homere 000355433
GUIA DE RECOLHIMENTO
Mome do coniribulnte Bane de chlculo
TOMADOR TESTE MANUAL 2000.00
Endarago f Cloads Emias&o encimanto
i 22022015 1503/2015
SAC JOSE DD RIO PARDD-SP Notas emitidas
CHPJ/CPF 20.786.088/0001-18 Pagamento referents 35 notas [24 5
Periode 0272018
Inscrigio Municipal Inecrigio CHPJ 4POS O VENCIMENTO, MULTA DE 2% E
E41626356527 20.756.2650001-18 JUROS DE 0.5% AD MES. (LE| 4137/2013)
alor Expadiante R Taxa Juros RS |Multa % valor Desconto RS [valor a Pagar R
E0.00 0.0 a a 0.00

21




Guias Prestador

Se vocé é um prestador e deseja emitir as guias da sua responsabilidade vocé
devera ir ao menu Lancamentos/ Gerar Guias

APREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Bem Vindo TESTE PARA MANUAL!

Langamentos

Notas

o
+
+ Motas Tomador
+ Guias Tomador Interno
+ Gerar Guia
+ Gerar Livio

+ Solicitar AIDF

& Links

& Relatorios

B Gerenciar Guia Fiscais

7 cua
Listar Guia e o @

# Emissdoda GUIA > EmissiodaNota ; Vencimento 3 Totais 5 Cod.Controle das NFs S MNossoNe. : Status. 8
003853 22.02.2018 22022018 1503-2018 2000 2511602 000385333 -ﬂa 000
003855 22022018 22.02.2018 15032018 2000 2811508 000385533 [ Aguardando Pagto | [u]=]-]

O menu

Atualizar

v

A\

EDDYDATA

Vocé visualizara as guias geradas.

© 0 O

Gerar Guia

v

Relatérios e Impressao

R

Utilize a funcdo Gerar Guia, sera aberta a janela conforme abaixo:

APREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ JOSE DO RIO PARDO

Bem Vindo TESTE PARA MANUAL!

£} Langamentos
Notas
Notas Tomator

Guias Tomador Interno

a Relatorios

Listal

o

003853

Confirme as Guias em Aberto e cliqgue em Concluir.

Expediente (a)
Desconto (d)
Iss (b)+{a)-(d)

Base Calculo

Concluir

! Confirme o Valor Total da Guia
Data Motas/RPS

22-02-2018 3

Feversin v
2018 v
0.00)
q
20,00
1.000,09

(b) RS Total IS5

20.00

Tomador

TOMADOR TESTE MANUAL

R$ Total Fatur.

1000.00

Estade

o

RS 155

20.00

osso N°.

+  Status.

100385333

100385533

s




Selecione as guias e cliqgue em Concluir.

Sera aberta novamente a listagem conforme abaixo:

_ ) Bem Vindo TESTE PARA MANUAL!
REFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

@ Langamentos M Gerenciar Guia Fiscais
3 Links

& Relatorios

i Guia

Listar Guia

o ©
< MNossoN°. + Stafus. -

003853 22-02-2018 22-02-2018 16-03-2018 20.40 2611602 000385333 -asg oee ‘

# Emissdoda GUIA - EmissdodaMNota = Vencimento = Totais + Cod.Controle das NFs

003855 22-02-2018 22-02-2018 15-03-2018 2000 2811608 000355533 w °e°
003856 22022018 22.02.2018 15-03-2018 2000 2811602 ,_aw oe e

EDDYDATA

Cancelar guia

— > Impressdo de guias

Simulador de Guias vencidas

23



Gerar Livro

Mensalmente devera ser emitido o Livro, onde constara toda a movimentacao
do Prestador ou Tomador no més.

Para esta funcao basta buscar em Langamentos/Gerar Livro

Bem Vinde TESTE PARA MANUAL!

4 PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

£} Langamentos

M Gerenciar Livro Fiscal
Nolas

Notas Tomador

Guias Tomador Interno ) B
Gerar Guia s

+
+
+
+
+ Gerar Livio
+
o

Solicitar AIDF Listar Notas do Livro
© 0

& Relatorios. Listar - 2018 ¥ Itens por|Pag.. 100 + | Ir para Pag|: v

# Periode * Observagio Prestado/Tomado 3

A\ Alerta! Vocg ndo tem nenhum livro lancado pra este més

) <«
Gerar Livros de Notas Tomadas

. . '
Gerar Livro Gerar Livros Prestador
Escolha o tipo de livro, o sistema mostrara a tela abaixo, escolha o més de
referéncia em seguida Concluir.
& C | & Seguro | https://sjrp.app.eddydata.com/encta/admin/index.php?do=livro
E PARA
PREFEITURA MU
B Declarar Notas Prestadas
Fevereiro ¥ || 2018 v r
£+ Langamentos Concluir
Motas e
Notas Tomador
) DataHora. MNotas RS 155 Estado
Guias Tomador Intemo
2018-02-22 19:03:01 JEPPVGGP 20.00 Cancelada
Solicitar AIDF 2018-02-22 19:16:48 GWXQ-YJQC 20,00 Boleto
£ Links
2018-02-22 19:37:57 HUVE-ETCW 20.00 Boleto
& Relatorios s por Pag.:
2018-02-22 19:45:51 IMOW-XMBH 20.00 Boleto
2018-02-22 19:47:44 JAYG-JMIK 20.00 Boleto
2018-02-22 20:34:18 RAPX-NINJ 20.00 Cancelada 7
2018-02-22 20:36:52 BOBE-QZVD 20.00 Boleto

EDDYDATA
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Emissao de Guia Bancaria

Prestadores de servicos como Bancos e Cartdrios farao o recolhimento através da Guia
Bancario.

BemVindo TESTEE &

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Langamentos

Notas

Notas Tomador

Guias Tomador Interno

GUIA BANCARIO

Gerar Guia

Gerar Livio :BTUF.ZCNS

Solicitar AIDF Total Faturamente RS 17,00 Notas Pagas
. Total ISS RS 0,00 Notas Aberta(s)
pataHES Total Retido RS 0,00 Guias Emitidas

C 4+ + + + + + ++ B

oo

Links

a Relatorios

Log de Movimentos

Para realizar a Guia Bancaria vocé devera ir no menu Lancamento/GUIA
BANCARIO

R

| |
.

_ i Bem Vindo TESTE! &
“ PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

% Langamentos B Gerenciar Guia Tomador
£} Links

a Relatorios

i Guia

© 0 O

Guias Geradas

Itens per Pag.: 100 +  Irpara Pag. 1 A

Lancto Boleto Periodo +  Vencimento ~ RS Total ~ RS Total Guia + DHHrEmissdo - MNosso N°. ~ Gerar Boleto

23.02-2018 000385933 09

003559 022018 15-03-2013 100.00 4.00

A
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(=]

O O

Cadastrar
Guias

]

Atualizar lancamentos

Gerar Guias

Ao clicar na funcdo Cadastrar Guia, sera aberta a janela abaixo,
preencha com os seus dados de prestador, inclusive os valores base de calculo

e aliquota.

EFEITURA MUNICIPAL DE SAQ JOSE DO RIO PARDO

Guia de Recolhimento Bancario

Periodo

Observagdoe

Totais

EDDYDATA
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Apos o preenchimento dos dados clique no botdo Emitir no final da tela.

Quando terminar a emissao vocé podera visualizar todas as emissdes clicando
no botdo lancamentos do lado direito da pagina.

Bem Vindo TESTE!

REFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

© Lancamentos M Gerenciar Guia Tomador

£} Links

a Relatorios

i Guia

Lancamentos

Itens por Pag.. 100 ~  Irpara Pag.. 1 -
Lancte  Periodo +  Vencimento + RS Total ~ RS Total Guia + Status
Gerar Boleto Dessa Guia
0006585 0212018 15-03-2018 2000.00 80.00

Boletos Gerados

v 4 0272018 15-03-2018

100.00 4.00

Vocé podera gerar o boleto por item clicando sobre o botdo Boletos Gerados,
ou entdo utilizar a funcdo Gerar Guias, que listara todos os lancamentos
naquele periodo e vocé podera emitir um unico boleto.

Bem Vindo TESTE!

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

£} Langamentos

& Links Selecione a Data do Lancto da Guia

& Relatorios

Més Fevereiro v

Calculos

Concluir

-

A\

Selecionar os
langamentos a
serem

23-02-2018

23-07-2018

contemplados na
guia.

2018 v

0.00

Concluir guia

Cod.Verif/Notas/ Controle

635

l Listagem dos langamentos

RS 155 Estado

uias Lancamentos

ﬁn.:‘ﬂ]ﬂ V; IrparaPan.:‘1 g

o N°. ~ Gerar Boleto
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Vocé deveré selecionar no check box os langcamentos que deverdo constar na
Guia em seguida clique no botédo Concluir.

I"' Sucesso! Guia adicionado com sucesso ’
Cod.Ver.Cod.Ver.685 687 Boleto vencto.: 15 03-2018

Selecione a Data do Lancto da Guia

Més Fevereiro v

Anc 2018 v

Calculos 400.00
Concluir

Para visualizar os boletos e imprimi-los basta ir no botdo Guias, serao
elencadas todas as Guias geradas.

Bem Vindo TESTE!

PREFEITURA MUNIGCIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

@ Langamentos B Gerenciar Guia Tomador

£ Links

= Relatorios

Itens por Pag.. 100 ~ |Ir para Pag.. 1 -

Lancto Boleto Periodo = Wencimento < R§Total * RS Total Guia = DYHr/Emissdo * MNossoN°. < Gerar Boleto
003362 0272018 15-03-2018 2000 00 8000 23-02-2018 000386233 e
003859 0212018 15-03-2018 100.00 4.00 23-02-2018 000385833 e
Clicando nessa funcdo vocé Cancelamento da guia
visualiza a guia a ser paga e

imprimi.
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Impressdo da Guia Bancario para pagamento.

530 Jose do Rio Pardo - 5P
Praga dos Trés Poderes, n® 01, Centro , CHP.: Wia do contribulnte
457416580001 37 Moseo Numere 0I0356233
GlUNA DE RECOLHIMENTD
Moma do confribuinte Bane de chlculo
TESTE - 74.381.3820001-87 10000.00
Enderego | Cldade Emlasbo ncimenio
TESTE A0 JOSE DO RIO PARDO-SP CHNPICPF e el ey ] 15032015
74.381.302/0001-07 Hotas emitidas
Pagamento referente 36 notas [1 1]
TESTE - 74.381.2820001-57
TESTE
lIn&crigBo Municipal Imacrigao CHPJ APOS O VENCIMENTO, MULTA DE 2% E
74.381.2820001-37 JURCS DE 0,5% AOQ MES. (LEI 418772013)
valor Expediants R$ Taxa Juros R§ |Multa % alor Desconto R [Velor a Pagar R
0. 0] 0 0 40000
Desiaque Aqur-
580 Jose do Rio Pamo - BF
Praga dos Trés Poderes, i° 01, Centro , CHPJ: ‘la do banco
457416550001 37 Hosso Numere I0356233
GUA DE RECOLHIMENTD
Mome do confribulnte Bane de chlcuby
TESTE - 74.381.3820001-87 10000.00
Endarego | Cldade EmisaBo ncimanio
TESTE SA0 JOSE DO RIO PARDO-EP CNPJICPF 230272018 15032018
7438135200001 -87 Wotas emifidas
Pagamento referente as notas [11]
TESTE - 74.381.3820001-57
TESTE
lInscrigBo Municipal Imacrigio CHPJ APOSE O VENCIMENTO, MULTA DE 2% E
74.381.2820001-37 JURCS DE 0,5% AOQ MES. (LEI 4187/2013)
alor Expadiants RS Taxa Juros R§ |Multa % alor Desconto R [Valor a Pagar R$
0. 00 0 0 d00.00

Relatorios

Ao utilizar este menu vocé serd redirecionado para a pagina abaixo, onde existe a fun¢ao
Situacdo Fiscal, ao clicar nessa fungdo sera solicitado o periodo, o sistema tras para o usuario
todos os movimentos no periodo solicitado.

Segue telas de demonstracao:



Bem Vindo TESTE!

PN | PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

€ Langamentos B Painel de Relatorios

£} Links

a Relatorios

i Painel de Relatorios

Situacdo Fiscal

/s

Bem Vindo TESTE!

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

£ Langamentos

B Psinel de Relatorios

£} Links = e e e e R T e e e e

a Relatorios

Més: Fevereiro v Ano: 2018 T |
Até a Data: [
|
Més: Fevergiro v Ano: 2018 v |
|
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Relatério de Situagao Fiscal:

g Qi) L] A s
TLallall sl

Deciaraglc e Prestadar

Ang Jan. Faw,

20M% | WiHe CONaTA

MF Eletrénica

Dats Ndman:
24=01- o[ eeal ]
204%
24-01- [
2048
24-01- [
2048
Total

MF Elefronica

Oats Humen: | Exiade

Tolal

MF Eletrénica

Oats Humen: | Exiade

Mar.

Estade

Boiebs

Belets

Belets

Situacgao Fiscal

Periodo de -01/2013 atd 022018

RazSo Social -TESTET4.381.382/0001-87
Enderego:TESTE

Bairro :TESTE - Cidade:SA0 JOSE DO RIO PARDO | SP
cep-0000000D

ABr. Mal. Jun. Jul, age. aai.

Motas Fiscais Emitidas e Declarada

Nermfiuma fole enconirsda com esses pardmeines.

Tolal

CONATA | CONETA | CONETA | CONETA COMNETA | COMBETA | COMNBTA

Ot Mav.

COMBTA | COMETA | COMETA

Tomador Senvigos Impeosto Proprio
CHEJCEE Insc unkcigal A% 27 ] Eargm FllB Bass
Bervga Ligukdg CllodG IE- L. 1=
13,848 28710001 | 0101010101 1.80 1.00 1.00 a08 | 100
Ja 2484710000 | 123488 15.60 15,00 15.00 230 | 1500
252.804.128-18 123 1.00 1.00 1.00 205 | 100
17.00 d40 | 1700
Motas Fiscais Emitidas Nao Declarada
Tormador Servigos Imposto Praprio
CHEJCEE | inscMunkipal | RS Servigo | RELquido | Base Cdicule | BE IEE | Base Caltuc
Motas Fiscais Tomadas
Prestador Senvigos Impesto Praprio
Razfc Scclal | CMPICPE | RS Semvis | RELquide | Bess Cllcut | RSI88 | Base Cdcul

igoste
R§ IEE
e =]
00
00

0.0

Imposio Ret

A% g2

Impasto Rat.

REIEE
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